浙江省自然科学基金项目结项程序及提交材料清单

省自然科学基金资助项目结束后，项目负责人须按要求认真填报《浙江省自然科学基金资助项目研究工作总结》（以下简称《研究工作总结》），以此作为资助项目研究工作的重要档案，并作为项目验收和评估的主要依据。
一、提交项目结题报告的时间要求

根据《浙江省自然科学基金管理规定》、《浙江省自然科学基金项目管理实施细则》，自项目研究期限届满之日起60日内，项目负责人应当对资助期内研究工作作全面总结，撰写结题报告、编制项目资助经费决算、提交取得的研究成果。项目负责人应当对结题材料的真实性负责。
二、项目结题需提供的材料清单
申请项目结题（验收）时，需要提供以下基本材料：

1、《研究工作总结》纸质一式二份，纸质材料中需包含项目负责人签字、财务和审计部门审核签章。

2、《嘉兴学院纵向科研项目结项申请汇总表》电子稿。
三、项目结题程序
1. 省自然科学基金资助项目每年集中办理结题一次，具体办理时间以省自然科学基金委员会网站通知为准。省自然科学基金资助项目原则上不允许提前结题。
2. 项目负责人应在结题验收工作通知规定的时间内，通过省自然科学基金委员会网站（http://www.zjnsf.gov.cn）在线填报项目《研究工作总结》，内容包括项目成果、资金开支、成果列示及相关附件。
1）项目成果：包括研究工作总结摘要、研究工作总结基本信息。
研究工作总结摘要中包含关键词（不超过五个）。

研究工作总结基本信息为项目的主要研究内容及研究方法、主要研究结果，特别是创新之处、研究结果的意义等。
2）资金开支：列出项目经费的实际开支情况。支出科目对照研究计划中的经费预算选择性填写。
3）成果列示：列出项目相应成果的详细信息。资助项目研究所形成的论文、专著、软件、数据库、专利以及鉴定、获奖成果等，均须注明“本研究得到浙江省自然科学基金资助”。 发表的论文应上传论文的PDF文档，未上传的，不计入该项目研究成果。与资助项目研究内容无关的论文不应作为该项目研究成果。
4）相关附件：包括研究工作总结报告、资金使用情况表扫描件和研究成果扫描件。

研究工作总结报告：上传的格式版本为Word 2000/2003（如采用Word 2007/2010编辑，请另存为doc格式）。

资金使用情况表：由项目负责人签字、财务和审计部门审核签章的“资金开支”页面扫描，以jpg格式上传。
研究成果：论文以pdf格式上传。

3. 《研究工作总结》的生成及打印：在线填写的项目总结经学校科技处审核通过后，项目负责人即可从“项目成果”栏的“总结表”点击“结题生成”，打印生成的含“依托单位审核通过”水印的《研究工作总结》的pdf文件。将含“依托单位审核通过”水印的“资金开支”页面，交财务处审核签章，再凭科技处开具的“项目验收财务审计委托书”，交审计处审核签章。然后将该页面的扫描件在相关附件中上传。
4. 项目负责人在报送结题材料的同时，请填写电子版《嘉兴学院纵向科研项目结项申请汇总表》（见附件）。
5. 资助项目结题后三年内，项目负责人应当将与该项目相关的论文、专著、专利、奖励、转入科研项目和应用情况等成果通过省自然科学基金委员会网站予以补充填报。
附件：嘉兴学院纵向科研项目结项申请汇总表
