纵向课题管理流程
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上级主管部门下达立项通知





科技处通过分院通知项目负责人


签订任务（合同、协议）书





项目经费到达校计划财务处





科技处会同计财处办理经费卡


通过分院通知项目负责人领取





   实施校、院两级管理，按照项目管理办法，依据任务（合同、协议）书或研究计划，对项目实施全过程监督，处理有关事宜





项目负责人按项目管理办法提交年度或进度报告，分院汇总上交





执行期满





上交结题报告（含研究成果、研究实验阶段原始记录、数据处理材料、设计的文字说明和图纸及阶段总结）或验收鉴定材料，根据项目要求进行财务审核，主管部门批准结题或通过验收后，项目材料由科技处转交学校存档





项目负责人补充上报结题项目的后期成果，科技处做好优秀成果的宣传推广转化工作
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